HOPITAUX CIVILS DE COLMAR Colmar, le 29 janvier 2021

Direction des Ressources Humaines

Affaire suivie par : Jean-Sébastien BURGER DESTINATAIRE
® 03.89.12.45.64
Courriel : jean-sebastien.burger@ch-colmar.fr
Bureau
SYNDICAT U.N.S.A.

AVIS DE VACANCE DE POSTE

Assistant de formation (h/f)
A PInstitut de Formation en Soins Infirmiers (IFSI)

Ce poste i temps plein est 4 pourvoir au 01/07/2021.
MISSION :
Assister le directeur et le responsable de la filiére IFSI dans les activités liées au déroulement de la formation

<& Liées 4 la scolarité
Suivi et gestion des absences, présences , transmissions aux organismes financeurs
Suivi et gestion du dossier d’évaluation continue de I’étudiant
Suivi et gestion des instances
Suivi et gestion des reprises de formation ainsi que des mutations internes et externes
Liées aux formations continues
Suivi et gestion des actions de formation continue
<& Autres domaines d’activité
Remplacement ponctuel de I'accueil
Transmission des informations
Accueil téléphonique et physique de multiples usagers.

COMPETENCES REQUISES :

- Concevoir et conduire la gestion d’une activité,

- Communiquer et conduire une relation dans un contexte de formation,
- Rechercher et traiter des informations professionnelles,

- Organiser et coordonner les activités administratives,

CAPACITES :

Capacité d’autonomie professionnelle,

Capacité d’organisation,

Maitrise des techniques de communication et rédactionnelles,

Maitrise des outils numériques (Excel, Word, ppt...)

Sens des responsabilités/Disponibilité/ Ecoute/ Approche consensuelle,
Esprit d’Equipe.

Pour tous renseignements complémentaires, vous avez la possibilité de contacter Madame Myriam
PLAISANCE-LAMY directeur du Centre de Formation, au poste 24321.

Les agents intéressés par cet emploi sont invités a adresser leur candidature en précisant les références de I'offre
(AVP - 2111), avant le 15 mars 2021:
- Par courrier adressé a la Direction des Ressources Humaines a 'attention de Madame le Directeur des
Hépitaux Civils de Colmar,
- Oude maniére préférentielle a I'adresse suivante : https://taleez.com/careers/hce/

Le Directeur des H6pitaux Civils,
Pour le Directeur et par délégation,
Le Directeur Adjoint,

Signé

Jérome DELSOL







