HOPITAUX CIVILS DE COLMAR Colmar, le 06 février 2023

Direction des Ressources Humaines

Affaire suivie par : Jean-Sébastien BURGER
R 03.89.12.45.64.
Courriel : jean-sebastien.burger@ch-colmar.fr

AVIS DE VACANCE DE POSTE
Un Agent au Magasin de I’Amicale (H/F)

Ce poste est 4 pourvoir prochainement

MISSIONS

- Accueil téléphonique de 8h a 12h et de 12h30 & 16hoo,

- Ouverture et accueil des amicalistes de oh a 12h et de 12h30 & 16hoo,

- Rangement des locaux,

- Réception et présentation des marchandises (contrdle, stockage, distribution) mis & disposition de
I’Amicale,

- Assurer la vente des produits et la tenue du registre de caisse,

- Assurer la mise en sécurité des fonds et leur transmission au trésorier de ’Association,

- Manutention des matériels et des marchandises divers,

- Gestion des besoins de marchandises de I’Amicale et faire un retour au Président de I’Amicale

- Réceptionner et transmettre les offres de prestation et organiser les rendez-vous avec les
fournisseurs, le Président de ’Amicale

- Elaborer et publier le bulletin des petites annonces.

CARACTERISTIQUES DU POSTE
- Horaire de 8hoo a 16hoo

COMPETENCES REQUISES

- Sens de 'accueil,

- Savoir rendre compte de toute difficulté au Président de ’Amicale,

- Avoir le sens du devoir, de réserve et de la discrétion professionnelle,
- Bonne aptitude physique (port de charge),

- Etre capable de travailler en autonomie,

- Maitrise des logiciels Word & Excel.

Pour tous renseignements complémentaires, vous avez la possibilité de contacter Mr HAEN Pascal,
par mail & : amicaledupersonnelhcc@gmail.com

Les Agents intéressés par cet emploi sont invités a adresser leur candidature en précisant les références
de l'offre (AVP-1818), avant le vendredi 1°* mars 2023 a Monsieur le Directeur des Hopitaux Civils
de Colmar via Taleez

NB : Recrutement sous réserve de UAssemblée Générale de 'amicale du 3 mars 2023.

Le Directeur des Hopitaux Civils,
Pour le Directeur et par délégation,
La Directrice Adjointe,

Signé

Catherine ROMMEVAUX



