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Hépitmux Colmar, le 1t mars 2024
Civils de

N4 Colmar

Direction des Ressources Humaines Bureau
Affaire suivle par : Jean-Sébastien BURGER SYNDICAT U.N.S.A.

& 03.89.12.45.64. Courrlel : lean-sbastien.buraer@eh-colmar.fr
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DESTINATAIRE

AVIS DE VACANCE DE POSTE

GESTIONNAIRE RETRAITE (h/f)
Direction des Ressources Humaines

Ce poste d temps plein est & pourvoir prochainement.

MISSIONS
le gestionnaire retraite aura pour mission principale linstruction des dossiers de retraite des
professionnels et notamment :

- Affiliation des professionnels stagiaires et titulaires ;

- Simulation de calcul de pension de retraite ;

- Finalisation du dossier de retraite (mutuelles, retraite CGOS, prime de départ & la retraite) ;

- Gestion des prolongations d'activité ;

- Mise @ jour du compte individuel retraite ;

- Gestion des dossiers de cumul emploi retraite.

Le gestionnaire aura également la charge linstruction des dossiers de retraite pour invalidité et
capital déces. Il assurera larchivage des dossiers, et aura la charge de l'accueil et du
renseignement des professionnels.

CARACTERISTIQUES DU POSTE

Le gestionnaire retraite travaille en bindme.

La durée de travail correspondant au poste est comptabilisée sur la base de 36 heures
hebdomadadaires.

COMPETENCES ET APTITUDES ATTENDUES
Les compétences attendues sont :
- Rigueur, réactivité, sens de l'organisation et capacité d'anticipation ;
- Discrétion et confidentialité ;
- Compétences relationnelles et sens de I'accueil ;
- Bonne connaissance des outils bureautiques ;
- Une connaissance du statut de la fonction publique et de la réglementation relative & la retraite
seraient un plus. |

Pour tous renseignements complémentaires, vous avez la possibilité de contacter Madame Héléne
MORAND, Attachée d’Administration au poste 2 4541,

Les agents (h/f) intéressés par cet emploi sont invités & adresser leur candidature en précisant les
références de l'offre (AVP - 2414), avant le 25 mars 2024 :
Par courrier adressé & la Direction des Ressources Humaines d I'attention de Monsieur le Directeur
des Hopitaux Civils de Colmar ; Ou de maniére préférentielle & I'adresse suivante :
https:/[taleez.com/careers/hcc].

Le Directeur des Hépitaux Civils,
Pour le Directeur et par délégation,

La Directrice Adjointe,

Signé

Catherine ROMMEVAUX




