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Colmar, le 21 octobre 2025
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DESTINATAIRE

Direction des Ressources Humaines

Affalre suivle par : Service recrutement

& 03.89.12.45.84 Courrlel : drh@ch-colmarr Bureau
SYNDICAT UN.S.A.

AVIS DE VACANCE DE POSTE

ASSISTANT ACHATS (f/h)
Direction des Achats & de la Logistique

Un poste & temps plein est & pourvoir prochainement.

MISSIONS
- Définition des besoins en lien avec les utilisateurs et les prescripteurs, choix de la stratégie d'achats
(marché, centrale d'achats, groupement) ;
- Rédaction de piéces marchées (DCE, avenants) analyse des offres et rédaction des rapports de choix ;
- Suivi de I'exécution des marchés ;
- Planification, passation des commandes et organisation des livraisons ;
- Préparation des dossiers de liquidation des factures ;
- Gestion des litiges fournisseurs.

CARACTERISTIQUES DU POSTE
Principaux horgires : du lundi au vendredi 36 H par semaine.
Repos hebdomadaires : fixes.

COMPETENCES REQUISES
- Conndissance souhaitée des techniques d'achat dans le secteur public et de la réglementation des
marchés publics ;
- Gestion de la relation clients et fournisseurs ;
- Maitrise des approvisionnements ;
- Excellente maitrise des outils bureautiques (word, excel) ;
- Qualités relationnelles et rédactionnelles ;
- Ethique professionnelle (discrétion, rigueur, loyauté).

Le poste impliquera impérativement d'apprendre & connaitre les fournitures achetées, leur usage et leurs

caractéristiques techniques.

Pour tout renseignement complémentaire, vous avez la possibilité de contacter Mme Séverine VOLET, Directrice des

Achats & de la Logistique, ou Mme Andréa TOUMELIN Directrice Adjointe des Achats & de la Logistique, au poste
25944, Les agents (f/n) intéressés par cet emploi sont invités & adresser leur candidature en précisant les
références de I'offre (AVP - 2574), avant le 21 novembre 2025 : ‘

- par courrier adressé d la Direction des Ressources Humaines & I'attention de Monsieur le Directeur des Hépitaux

Civils de Colmar ou de maniére préférentielle & I'adresse suivante : https://ch-colmar.fr

- [m} Le Directeur des Hopitaux Civils,

; W! ' Pour le Directeur et par délégation,

?ﬁ ) -i:@ La Directrice Adjointe,
' i

Signé

Catherine ROMMEVAUX



