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AVIS DE VACANCE DE POSTE

Adjoint Administratif (f/h) au Laboratoire d’Anatomo-Padthologie
Péle BIOLOGIE & PATHOLOGIE
DIRECTION DE LA COORDINATION DES SOINS & QUALITE ~ DCS

Un poste & temps plein est & pourvoir prochainement.

Missions:

Missions principales :

Gestlon du standard téléphonique ;

Saisie des comptes rendus histologiques ;

Création des dossiers patients dans C-Page ;

Gestion du courrier, des retours d'avis diagnostiques, de la biologie moléculaire ;
Classement et archivage des dossiers et gestion des retours de blocs et lames ;
Préparation des plateaux de lames ;

Réception, étiquetage et saisie des prélévements dans le logiciel DIAMIC.

CARACTERISTIQUES DU POSTE

Horgires : 08h00 & 15h00 ; 08h30 & 17h et 10h & 17h selon planning
du lundi au vendredi avec une amplitude horaire de 08h00 ¢ 17h00.

COMPETENCES REQUISES

Motivation, disponibilité et maitrise de soi ;

Maitrise du vocabulaire médical ;

Maittise de I'utilisation de C-Page ;

Méthode et rigueur, fiabilité, conscience professionnelle ;

Sens de l'organisation, capacité d'adaptation et d'initiative, capacité d'analyse et de réflexion ;
Esprit d’équipe : cohésion et communication, respect des collégues, disponibilité.

Pour tous renseignements complémentaires, vous avez la possibilité de contacter Mme Nathalie DENEUVELAERE,
Cadre Supérieur de Santé du Péle BIO. & PATHOLOGIE, au poste 2 4856. Les agents (f/h) intéressé(e)s par cet emploi
sont invités & adresser leur candidature en précisant les références de l'offre (AVP-2657), avant le 16 octobre 2026,
par courrier adressé & la Direction des Ressources Humaines & l'attention de Monsieur le Directeur des Hopitaux
Civils de Colmar, ou de maniére préférentielle & 'adresse suivante : hitps://ch-colmar.fr

Le Directeur des Hopitaux Civils,
Pour le Directeur et par délégation,
La Directrice Adjointe,

Signé

Catherine ROMMEVAUX




